GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGIT NR, 1 1ASE
Adresa: S, Soseaua Nicoling, nr. 46

Telefon / fax: 0232/ 706201

Lamail: contact{@gradinitapp lasi,ro

Concursul de ocupare a postului de
SECRETAR pradiniti , siudii S, 0.5 normai, vacani, perioadi nedeterminati

Gradinita cu Program Prelungit nr 1. lagi, cu sediul in str, Soseaua Nicolina, nr. 46 lasi,
organizeaza concurs pentru ocuparca functici contractuale vacante de SECRETAR in conformitate cu
prevederile H.G.onr. 1336/ 28.10.2022, dupa cum urmeazi;

DENUMIREA POSTULUL SECRIEFAR studii M/S,

NUMARUL POSTURILOR: 1 post vacant

NIVELUL POSTULUIL functie de exceutie
COMPARTIMENT/STRUCTURA: personal didactic auxitiar
DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 4 ore pe zi; 20 de ore pe saptamani
PERIOADA: nedeferminati

Conditii generale:

a) are cetdfenia romdnd sau cetiifenia unui alt stal membru al Uniunii Buropene, a unui stat parie Ia
Acordul privind Spatiul Economic Furopean (SEE) sau cetitenia Confederatiel Elvetiene;

b) cunoasic Himba roména, scris si vorbi(;

¢) are capacitate de muncd i conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicata, cu modificirile gi completirile ulterioare;

d) are o stare de sndtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

¢) Indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupd caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postulul scos la concurs;

f) nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra securitiitii nationale, contra
autoritdtii, contra umanitafii, infractiuni de coruptic sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
infdptuirii justitiel, infractiuni sdvarsite cu intentic care ar face o persoand candidatdi la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazd, cu exceptia situatiei n
care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsi complementard prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfagura activitatea de care s-a folosit pentru
sdvargirea infracfiunii sau fata de aceasta nu s-a Juat misura de sigurantd a interzicerii ocupirii unei
funcil sau a exercitini unei profesii;

h} nu a comis infractiunile previizute la art. 1 alin, (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infraciuni sexuale, de exploatare a unor

persoanc sau asupra minorilor, precun si pentru completarca Legii nr. 76/2008 privind organizarea
st funclionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificirile ulterioare, pentru
domeniile previzute la art. 35 alin. (1) lit, h).

Conditii specifice:
- absolvirea cu examen de diploma a unei institugii de Invatamant mediv/superior;
- competenie digitale avansate (Microsoft Office~ Excel, Word, baze de date);
- cunostinte de utilizarca a softurilor specifice activitdtii din invitaméint: EDUSAL, REVISAL,
SIIIR, machete normare si incadrare;
- cunostinte privind Tntocmirea si administrarca corespondentei oficiale/ clemente de corespondenti

si secretariat;
- abilitdti de comunicare si relationare;
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abilitati de muncd in echipé;

capacttale de decizie rapidd si eficienta;
iniliafiva si creativifale;

vechime fn muncli: minim 3 ani;

Pentru_inscrierea la concurs candidalii vor prezenta un dosar de concurs care va confing

urmitoarele documente (actele anexate fa dosarul de concurs vor §i prezentale si in original in vederea

verificirii conformitd{ii copiilor cu acestea):

h)

tormular de inscriere Ja coneurs, conform modelufui previzut fa anexa nr. 2;

copia actului de identitate sau orice alt document care atestdt identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

copia cerlificatului de ciisdtoric sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupd caz;

copiille documentelor care atestd nivelul studiilor gi ale allor acte care atestii efectuarca unor
specializari, precum si copiile documentelor care alestd indeplinirea condifiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institufia publici;

copia cametului de munca, a adeveringelor eliberate de angajatori pentru perioada lucrati, care si
ateste vechimea In muncd si In specialitatea studiilor solicitale pentru ocuparea postului/extras
REGES;

certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

adeverind medicald care sd ateste starca de siinditate corespunzitoare, eliberatii de citre medicul de
familie af candidatului sau de citre unitifie sanitare abilitate cu cel mult 6 funi anterior deruldrii
concursului;

certificatul de integritate comportamentald din care sa reiasii ¢d nu s-au comis infraciiuni previizute
Ja art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire Ja
persoancele care au comis infracjiuni sexuale, de exploatare a unor persoanc sau asupra minorilor,
precum §i pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarca si funclionarea Sistenului
National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii inscrigi pentru
posturile din cadrul sistemului de invag@amaént, sdnitate sau protecfie sociald, precum si orice
entitale publich sau privatd a carei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane in
varstd, persoane cu dizabilitafi sau alte categorii de persoanc vulnerabile ori care presupunc
examinarea fizicd sau evaluarca psihologica a unei persoane;

curricufum vitae, model comun european.
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CALENDAR: _
Nr. Activitii Data $1 ora
(:’].[. et At et e e e e e e e e e e = A P A AT IV YA 1SS A AN L SRS L I M/ S en et eat e e e e s e e a s s e e = emaimiiminn aes s [ seeme o n g e geesn g e e S -
| Depunerea dosarelor de participare la coneurs 18.03.2026 - 07.04.20206, Tntre orcle
' ~10:00-14:00
2. [Selectia dosarclor de citre membrii comisiei de 16.04.2026, intre orele 10:00-12:00

COncurs

. N 16.04.2026, ora 12:00
3. Afsarca rezultatelor selecfiei dosarelor ’ 0

Depunerea contestatiilor privind 16.04.2026, intre orele 12:00-14:00
rezultatele selecticl dosarclor

. \ e . 17.04.2026, ora 12:00
5. Afigarca rezultatului solujiondrii contestagiilor ’

20.04.2026, ora 10:00

6. [Sus{inerea probei scrise
. . o 21.04.2026, 0ra 12:00
7. Afisarea rezultatului probei scrise
g Depunerea cont‘esta(.iil()l'-"];-::i:f“i nd rezultatele 21.04.2026. intre orcle 12:00-14:00
____probei scrise ]
- . . . . 23.04.2026. ora 12:00
9. Afigsarca rezaitatului solutionérii contestafiilor !

10. [Sustinerca probei practice

1. lAfisarea rezultatului probei practice

Depunerea contestagiilor privingd rezultatele 24.04.20206, intre orele 12:00-14:00

12. o -
probei practice

. o . 27.04.2026, ora 12:0(
13, |Afisarca rezultatului solutionarii contestatiilor 7.04 », Ora )

28.04.20206, ora 09:G0

14, [Sustinerea interviului

. . 04.20206, ora 12:00
15, [Comunicarea rezultatelor dupd sustinerea 28.04.2026, ora 12:0

interviului

16.  [Depunerea contestatiilor privind rezultatul 28.04.2026, tnire orele 12:00-14:00

interviului

. ) . .. 29.04.2026, ora 12:00
17.  {Afisarca rezultatului solutiondrii contestajiilor 9.0 ’

2 al2:
18.  |Afisarca rezultatutui final al concursului #9:03.2020, ora 12:00
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Notd: Toate probele sunt eliminatorii

Candidatii care nu au obtinut nota 5,00 la proba scrisd nu vor mai participa la proba practicd.

Candidatii care nu au obtinut nota 5,00 la proba practicd nu vor mai participa la proba de interviu.
Sunt declarati admisi la interviu candidatii care obtin cel putin nota 5,00,

TEMATICA CONCURSULUI:

® Organizarea sistemului de faviitimént preuniversitar;

e Incadrarea personalului in Invifimantul preuniversitar;

e Particularitayi ale salarizirii In InvaEmantul preuniversilar;

e Statutu} si cariera personalului didactic;

® Documente scolare;

e Cunosgtinie de legislatie privind emiterea si evidenta deciziilor, a adresclor oficiale st a adeverintelor,

e Arhivarea si circuitul documentelor;

BIBLIOGRAFIA PENTRU CONCURS:

o Legea Invatamantului Preuniversitar Nr.198/2023;

o OME 5726/2024 - Regulamentul de organizare si functionare a unitdjilor de inviimint
preuniversitar;

e Legea cadrunr. 153/2017 privind salarizarca personalului platit din fonduri publice;

o Contractul Colectiv de Muncd Unic fa Nivel de Sector de Negociere Colectivii Invagimant
Preuniversitar, inregistrat la M.M.S.S.-D.D.S. sub nr. 1104 din data de 09.04.2025; Norme
metodologice privind efectuarca concediului de odihnd pentru personalal didactic aprobate cu
Ordinul 4050/29.06.2021;

e Hotérirea nr. 295/2025 privind Registrul General de Eviden(d al Salariatilor - REGES onling;

e Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale actualizati.

Informatii suplimentare se pot obfine la Gradinita cu Program Prelungit ar. 1 lasi, cu sediul in sos.
Nicolina nr.46, zilnic in intervalul 10-14. Date contact: email: contact@gradinitappliasi.ro; tel.:
0232/706201

DIRECTOR,
Prof. Camelia APOPEI]



Formular de Inscriere

Aultoritatea sau institu(ia publicii: GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGIT NR. 1, JAS]
[Functia solicitati: SECRETAR 0.5 norma

Data organizirii concursului, proba serisii si/sau proba practica, interviu, dupé caz: 20,04.2020,
ora 10:00; 24.04.20206, ora 00:00); 28.04.2026, ora 09:00,

Numele s1 prenumele candidatului:

Datele de contact ale candidatului (Se vtilizeazi pentru comunicarea cu privire fa concurs.):
Adlresa:

J-mail;

Teleton:

Persoane de contactl pentrn recomandiri:

Numele i prenumele Institegia | Funcfia | Numarul de telefon

Anexez prezentes cereri dosarul cu actele solicitate.

Mentionez ¢ am luat cunostingd de conditiite de desfiisurare a concursului,

2006/679 al Parlamentului Furopean si al Consiliulut din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prefucrarca datelor cu caracter personal si privind libera
circulatic a acestor dale i de abrogare a Dircctivei 95/46/CE (Regulamentul genceral privind
protectia datelor), in ceea ce priveste consim{@miéntul cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal declar urmétoarele:

fmi exprim consim@amantul o

Nu imi exprim consim{amantul o

cu privire la fransmiterca informatiilor i documentelor, inclusiv date cu caracter personal
necesare indeplinirit atribufiilor membrilor comisiei de concurs, membrilor comisiet de
solutionare a contestatiilor $i ale secretaruiui, in format electronic.

imi exprim consimfamantul o

Nu imi exprim consimi@mantul o



ca mstitu{ia organizatoare a concursului s solicite organclor abilitate in conditiile legii
certificatul de integritate comportamentata pentro candida{ii inscrisi pentru postarile din cadrul
sistemulu de invaldmént, sanditale sau proteclic sociald, precum si din orice entitate publici
sau privalil a ciret activitate presupune confactul direct cu copii, persoane in viirsta, persoane
cu dizabili@(i sau alte categorii de persoance vulnerabile ori care presupune examinarea {izica
sau cvaluarea psihologichi a unei persoane, conoscdnd ¢ pot reveni oricdnd  asupra
consimdmantului acordat prin prezentul formular.

fmi exprim consimi@amantul

Nu Tmi exprim consim{@nantul ¢

A institufia organizatoare a concursului s solicite organclor abilitate in condijiile tegii extrasul
de pe cazierul judiciar cu scopul angajirii, cunoscind ¢i pol reveni oricdnd asupra
consim{amantului acordat prin prezentul formular.

Declar pe propria rdspundere ¢i in perioada Jueratd nu mi s-a aplical nicio sanctiunc
disciphinard/mi s-a aplicat sanctiunea disciphnard . ..., ..., ..

falsul o declaragii, ¢ datele furnizate In acest formular sunt adevirate.

Semndtura:

Data:




