GRADINITA CU PROGRAM PRELUNGIT NR. 1 IASI
Adresa: Str, §oseaua Nicolina, nr. 46
Telefon / fax: 0232 / 706201

E-mail: contact@gradinitapp liasi,ro

Concursul de ocupare a postului de
SECRETAR gridinita , studii_S, 0.5 norma, vacant, perioadi nedeterminati

Gradinita cu Program Prelungit nr 1. Iasi, cu sediul in str. Soseaua Nicolina, nr. 46 lasi,
organizeazd concurs pentru ocuparea functiei contractuale vacante de SECRETAR in conformitate cu
prevederile H.G. nr. 1336/ 28.10.2022, dupd cum urmeazi:

DENUMIREA POSTULUI: SECRETAR studii S,

NUMARUL POSTURILOR: 1 post vacant

NIVELUL POSTULUI: functie de executie
COMPARTIMENT/STRUCTURA: personal didactic auxiliar
DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 4 ore pe zi; 20 de ore pe sdptimana
PERIOADA: nedeterminata

Conditii generale:

a) are cetdfenia romana sau cetitenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei Elvetiene:

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

¢) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sanatate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnatéa definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securititii nationale, contra
autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
infdptuirii justitiei, infractiuni savérsite cu intentie care ar face o persoani candidati la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia situatiei in
care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfisura activitatea de care s-a folosit pentru
savarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat mésura de sigurantd a interzicerii ocupirii unei
functii sau a exercitarii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor
persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea
si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru

domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditii specifice:

- absolvirea cu examen de diploma a unei institutii de invatamant superior;

- competente digitale avansate (Microsoft Office- Excel, Word, baze de date);

- cunostinte de utilizarea a softurilor specifice activitdtii din invatimant: EDUSAL, REVISAL,
SIIIR, machete normare si incadrare;

- cunostinte privind intocmirea si administrarea corespondentei oficiale/ elemente de corespondenti
si secretariat;

- abilitati de comunicare si relationare:
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abilitati de munca in echipa;

capacitate de decizie rapida si eficientd;
initiativa si creativitate;

vechime in muncd: minim 3 ani;

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine

urmitoarele documente (actele anexate la dosarul de concurs vor fi prezentate si in original in vederea

verificarii conformitatii copiilor cu acestea):

a)
b)

c)

d)

g

h)

formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2;

copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

copia certificatului de césdtorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupa caz;

copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

copia carnetului de muncd, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care sa
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

adeverintd medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberatd de catre medicul de
familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii
concursului;

certificatul de integritate comportamentala din care sa reiasd cd nu s-au comis infractiuni prevazute
la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la
persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor,
precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului
National de Date Genetice Judiciare, cu modificérile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru
posturile din cadrul sistemului de invatamant, sidnatate sau protecfie sociald, precum si orice
entitate publicd sau privatd a cdrei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane in
varstd, persoane cu dizabilitati sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune
examinarea fizicad sau evaluarea psihologicd a unei persoane;

curriculum vitae, model comun european.
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CALENDAR:
Nr. Activiti Data si ora
crt.
| Depunerea dosarelor de participare la concurs 24.02.2025 - 10.03.2025, intre orele
) 10.00-14.00
2 [Selectia dosarelor de catre membrii comisiei de 10.03.2025, orele 15.00-16.00
concurs
3. |Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 11052028, o A 200
4 Depunerea contestatiilor privind 11.03.2025, intre orele 13.00-15.00
" rezultatele selectiei dosarelor
5. |Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor WL, el
6.  [Sustinerea probei scrise 12.03.2025, ora 11.00
7.  |Afisarea rezultatului probei scrise 12.05.2003, ora 15.00
3 Depunerea contestatiilor privind rezultatele 12.03.2025, intre orele 15.00-16.00
" |probei scrise
9.  |Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor (S8R50, o M0
10. [Sustinerea probei practice 14.03.2025, ora 12.00
11. |Afisarea rezultatului probei practice AR
12 Depunerea contestatiilor privind rezultatele 14.03.2025, intre orele 14.00-15.00
" |probei practice
13. |Afisarea rezultatului solutiondrii contestatiilor BRGNS R N
. . C 18.03.2025, ora 12.00
14.  [Sustinerea interviului
. . . 18.03.2025, ora 15.00
15. |Comunicarea rezultatelor dupa sustinerea
interviului
. - 18.03.2025, intre orele 15.00-16.00
16. |Depunerea contestatiilor privind rezultatul
interviului
17. |Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor 500, el
. . 19.03.2025, 15.00
18. |Afisarea rezultatului final al concursului B Y
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Notda: Toate probele sunt eliminatorii

Candidatii care nu au obtinut nota 5,00 la proba scrisd nu vor mai participa la proba practicd.
Candidatii care nu au obtinut nota 5,00 la proba practicd nu vor mai participa la proba de interviu.
Sunt declarati admisi la interviu candidatii care obtin cel putin nota 5,00.

TEMATICA CONCURSULUI:

e Organizarea sistemului de invagdmant preuniversitar;

e incadrarea personalului in invatamantul preuniversitar;

e Particularitati ale salarizarii in invatamantul preuniversitar;

e Statutul si cariera personalului didactic;

e Documente scolare;

e Cunostinte de legislatie privind emiterea si evidenta deciziilor, a adreselor oficiale si a adeverintelor;

e Arhivarea si circuitul documentelor;

BIBLIOGRAFIA PENTRU CONCURS:

e Legea Invataimantului Preuniversitar Nr.198/2023;

e OME 5726/2024 — Regulamentul de organizare si functionare a unitdtilor de inva{amant
preuniversitar;

o Legea cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;

e Contractul Colectiv de Muncid Unic la Nivel de Sector de Negociere Colectiva Invitamant
Preuniversitar, inregistrat la M.M.S.S.-D.D.S. sub nr. 1199 din data de 05.07.2023;Norme
metodologice privind efectuarea concediului de odihnd pentru personalul didactic aprobate cu
Ordinul 4050/29.06.2021;

e Hotirarea nr. 905/2017 privind Registrul General de Evidenta al Salariatilor;

e Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificarile si completérile ulterioare;

e Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale actualizata.

Informatii suplimentare se pot obtine la Gradinita cu Program Prelungit nr. 1 lasi, cu sediul in sos.
Nicolina nr.46, zilnic in intervalul 10-14. Date contact: email: contact@gradinitappliasi.ro; tel.:
0232/706201

DIRECTOR,
Prof, Caniélid APOPEI
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